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DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION
2022
Nom de l'ASSOCIATION : 

SUBVENTION SOLLICITÉE
(Merci de cocher la case correspondant à votre situation)
FONCTIONNEMENT                                 ………………….. €
 FORMCHECKBOX 
1ère DEMANDE 

 FORMCHECKBOX 
 RENOUVELLEMENT 
Informations pratiques 
Merci de transmettre ce dossier de subvention complété, avec un RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE :

· soit à l'adresse e-mail : accueil.mairie@ville-poisat.fr en format Word et vos tableaux financiers, si requis, 
en format Excel. Le dossier et ses pièces doivent être envoyés, si possible, dans un seul e-mail.

· soit en version papier à la Mairie de Poisat  (2 place Georges Brassens).
Qu’est-ce qu'un dossier de demande de subvention ?
Ce dossier doit être utilisé par toute association sollicitant une subvention auprès de la ville de Poisat. 
Il concerne le fonctionnement général de l’association. 
1- Présentation  
Votre organisme est-il une association ?   FORMCHECKBOX 
  Oui   FORMCHECKBOX 
 Non. 
Si non, préciser son statut juridique :      
Nom de votre organisme : …………………………………………………………………………………………………………………………….
 
Adresse du siège social : ……………………………………………………………………………………………………………………..
Code postal :    …………………Commune :  …………………………………………
Téléphone : ……………………………………..……………Fax : ……………………………………………………………………………….
Courriel : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Adresse site internet : …………………………………………………………………………………………………………………………..
Numéro SIRET :……………………….……  Code APE : …………………………………………………….
Adresse de correspondance, si différente : ……………………………………………………………………………………………
Code postal : ………………………Commune : …………………………………………………………………………………………..
Union, fédération ou réseau auquel est affiliée votre organisme (Nom complet, ne pas utiliser de sigle)      
Identification de la personne chargée du dossier de subvention 
Nom : ……………………………………………………………………………….  
Prénom : …………………………………………………………………………
Téléphone :  …………………………………………………………Mail : ……………………………………………………………………
Identification des responsables de l’organisme  
Président 
Nom : ……………………………………………………………………………………
Prénom : ………………………………………………………………………………
Téléphone : …………………………………..Courriel : …………………………………………………………………………………………..
Vice-président
Nom : ……………………………………………………………………..    
Prénom : …………………………………………………………………………………..
Téléphone : …………………………………..Courriel : ……………………………………………………………………………………………
Trésorier

Nom : …………………………………………………………………………………………
Prénom : ……………………………………………………………………………………
Téléphone :   ……………………………………………...Courriel :   ……………………………………….……………………………….
Secrétaire

Nom : …………………………………………………………………………………………
Prénom : ………………………………………………………………………………………
Téléphone :   ………………………………………………..Courriel :   ………………………………………………………………………..
Votre organisme dispose-t-il d'un expert comptable ?  

 FORMCHECKBOX 
  oui                FORMCHECKBOX 
    non

Si oui, merci de précisez ses coordonnées :      
Votre organisme dispose-t-il d’un commissaire aux comptes ? 
 FORMCHECKBOX 
    oui

  FORMCHECKBOX 
 non 
Si oui, merci de précisez ses coordonnées :      
Renseignements administratifs et juridiques 
Numéro d'enregistrement en Préfecture :      
Date de publication de la création au Journal Officiel :      
Votre organisme dispose-t-il d’agrément(s) administratif(s) ? 

 FORMCHECKBOX 
 oui 

 FORMCHECKBOX 
 non
Si oui, précisez le(s)quel(s) :
	Type d'agrément :
	Attribué par :
	En date du :

	     

	     

	     


	     
	     
	     


	     

	     
	     


Votre organisme est-il reconnu d’utilité publique ? 

 FORMCHECKBOX 
 oui 

 FORMCHECKBOX 
 non
Date de publication au Journal Officiel du décret de reconnaissance :      
Renseignements concernant les ressources humaines 
Nombre d'adhérents de l'organisme :………………………….   dont  ……………………………… Poisatiers
(à jour de la cotisation statutaire de l’année écoulée) 
Moyens humains de l’organisme 
Bénévole : personne contribuant régulièrement à l’activité de votre organisme, de manière non rémunérée. 

	Nombre de bénévoles :
	     


	Nombre total de salariés :
	     

	Nombre de salariés (en équivalent temps 
plein travaillé / ETPT
) : 
	     


Renseignements concernant les utilisations de biens communaux mis à disposition par la municipalité :

Temps d’occupation hebdomadaire de locaux et autres biens pour vos activités :


liste ….

Locaux et autres biens utilisés de manière permanente : 


liste … 

Veuillez indiquer toute autre information qui vous semblerait pertinente :
2- Budget prévisionnel  
Dans le cas où l’exercice est différent de l’année civile, il vous appartient de préciser les dates de début et de fin d’exercice. 
Exercice       
date de début :      


     date de fin :      
	DEPENSES
	MONTANTS EN EUROS
	RECETTES
	MONTANTS EN EUROS

	60 - Achats
	     
	70 - Ressources propres
	     

	- Prestations de services
	     
	- Prestations de services
	     

	- Achats non stockés de matières et fournitures
	     
	- Vente de marchandise
	     

	- Fournitures non stockables (eau, énergie)
	     
	- Produits des activités annexes
	     

	- Fournitures d'entretien et de petit équipement
	     
	
	      

	- Autres fournitures 
	     
	 
	      

	61 - Services extérieurs
	     
	74 - Subventions d'exploitation
	     

	- Sous-traitance générale
	     
	-  Etat : précisez le(s) ministère(s)
	     

	- Locations
	     
	     
	     

	- Entretien et réparations
	     
	     
	     

	- Assurances
	     
	 - Région 
	     

	- Documentation 
	     
	     
	     

	- Divers
	     
	 - Département
	     

	62 - Autres services extérieurs
	     
	     
	     

	- Rémunérations intermédiaires et honoraires
	     
	- Commune/EPCI
	     

	- Publicité, publication
	     
	     
	     

	- Déplacements missions
	     
	     
	     

	- Frais postaux et de télécommunication
	     
	     
	     

	- Services bancaires et autres
	     
	     
	     

	63 - Impôts et taxes
	     
	- Organismes sociaux
	     

	- Impôts et taxes sur rémunération
	     
	     
	     

	- Autres impôts et taxes
	     
	     
	     

	64 - Charges du personnel
	     
	- Fonds européens
	     

	- Rémunération du personnel
	     
	- ASP (emplois aidés)
	     

	- Charges sociales
	     
	- Autres recettes : fonds propre
	     

	- Autres charges de personnel
	     
	75 - Autres produits de gestion courante
	

	65 - Autres charges de gestion courante
	     
	Dont cotisations
	     

	66 - Charges financières
	     
	76 - Produits financiers
	     

	67 - Charges exceptionnelles
	     
	77 - Produits exceptionnels
	     

	68 - Dotation aux amortissement
	     
	78 - Reprise sur amortissement 
	     

	 
	 
	79 - Transfert de charges
	     

	TOTAL DES CHARGES  PREVISIONNELLES
	
	TOTAL DES PRODUITS  PREVISIONNELS
	

	86 - Emploi des contributions volontaires en nature
	
	87 - Contributions volontaires en nature
	     

	-  Bénévolat
	     
	- Bénévolat
	     

	- Mise à disposition gratuite des biens et prestations
	     
	- Prestations en nature
	     

	- Secours en nature
	     
	- Dons en nature
	     

	TOTAL DES CHARGES 
	
	TOTAL DES PRODUITS  
	


  L’attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprès d’autres financeurs publics valent déclaration sur l’honneur et tiennent lieu de justificatifs. Ne pas indiquer les centimes d’euros. 
3- Demande de subvention de fonctionnement
Montant demandé :   ………………………………… Euros

Subventions provenant d'autres organismes (précisez) :
	Organismes

	Montant obtenu 
en 2020 (en euros)
	Montant demandé 
en 2021 (en euros)

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


 


4-  Pièces à joindre à votre dossier 
Si vous avez déjà numérisé et envoyé vos pièces lors d'une précédente demande, merci de ne joindre à votre dossier de subvention que les pièces ayant subi une modification.

Lors d'une première demande ou d'un changement :
· Copie de la publication au Journal officiel 

· Formulaire de l’INSEE comprenant votre numéro SIRET et votre code APE
· Récépissé création/modification de la Préfecture

· Statuts datés et signés + le récépissé de modification de la Préfecture
· RIB au nom de l'organisme (IBAN)

· Composition du Conseil d'Administration et du bureau + le récépissé de modification 
de la Préfecture

· Procès Verbal d'Assemblée Générale de constitution et d'approbation des comptes de l'exercice écoulé

En cas de renouvellement d'une demande, vous devez joindre : 

· Dès approbation par l'Assemblée générale, bilan, compte de résultat et annexe financière de l'exercice écoulé, certifiés par le Président de l'organisme (ou le Commissaire aux comptes s’il y a lieu). 
· Le procès verbal d'Assemblée Générale d’approbation des comptes de l’exercice écoulé

· Le rapport d'activité de l'exercice écoulé

( le montant de la subvention financière éventuelle ne sera versé qu’après réception de ces documents.
Dans le cas d'utilisation des équipements municipaux :

· Attestation d'assurance en responsabilité civile des activités de l'organisme, et en risques locatifs pour son occupation, à titre temporaire ou permanent, dans les installations municipales pour la saison ou les exercices à venir.
5-  Attestation sur l’honneur 2022
Cette fiche doit obligatoirement être remplie pour toutes demandes (initiale ou renouvellement) et quel que soit le montant de la subvention sollicitée. Si le signataire n’est pas le représentant légal de l’organisme, merci de joindre le pouvoir lui permettant de signer celle-ci. 

Nom de l'organisme demandeur : ………………………………………………………………………
Je soussigné(e),  ……………………………………………………………représentant(e) légal(e) de l’organisme, 
- certifie que l’organisme est régulièrement déclaré ;
- certifie que l’organisme est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements correspondants ; 
- certifie exactes et sincères les informations du présent dossier, notamment la mention de l’ensemble des demandes de subventions introduites auprès d’autres financeurs publics 
- précise que cette subvention, si elle est accordée, devra être versée : 
au compte bancaire de l’organisme mentionné sur le RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE (RIB) qui est à joindre OBLIGATOIREMENT à ce dossier.
Fait, le …………………………………………………………      à    ……………………………………………………………….
Signature 
Conformément à la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d’un droit d’accès et de rectification aux informations qui vous concernent, que vous pouvez exercer en vous adressant par courrier à la mairie de Poisat.
Des informations sur l’obtention d’une garantie ou d’une avance sur fonds de roulement d’un établissement de crédit sont disponibles sur le site http://www.organismes.gouv.fr, rubrique « Le financement des organismes » " 
Attention 
Toute fausse déclaration est passible de peines d’emprisonnement et d’amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal. 
�	 Les ETPT correspondent aux effectifs physiques pondérés par la quotité de travail des agents. A titre d’exemple, un agent titulaire dont la quotité de travail est de 80 % sur toute l’année correspond à 0,8 ETPT, un agent en CDD de 3 mois, travaillant à 80 % correspond à 0,8 * 3/12 ETPT.





Ce dossier est inspiré du dossier CERFA 12156*02 mis en ligne par l'Etat.

